
 

 
 

 

 

 به نام نامی حق
 

 انجمن شرکت های صنعت پخش استان اصفهانمحترم هیأت مدیره 

 با سلام و عرض ادب
 

هدف حذف دغدغه و کاهش هزینه های با  84احتراماً به استحضار می رساند شرکت تخصصی مشاوره و مدیریت مروارید از سال       

به لطف خداوند متعال، با بهره گیری از تکنیک های مدیریتی مبتنی بر دانش و تجربه روز سازمان ها و بالابردن انگیزه منابع انسانی  مدیریت

روزافزونی در بین شرکت های  اعتبار و اطمینان ،با حسن انجام کار ستدنیا و کادری مجرب فعالیت می نموده و در همین راستا توانسته ا

مجموعه آن پرسنل در شهر اصفهان را تحت پوشش خدمات خود قرار دهد. امید است با همکاری با  7000و بالغ بر  کسب،معتبر و با سابقه 

  افتخارات خود بیفزاییم.برگ زرینی بر محترم 
 

 تشریح خدمات شرکت:

 معاونت منابع انسانی -1
  تنظیم چارت سازمانی 

  شرایط استخدام اعم از گواهی عدم اعتیاد، عدم سوء پیشینه و )و متعهد به سازمان متبوع  غیر ماهرماهر و پشتیبانی فرآیند تأمین نیروی انسانی

 (.سایر مدارک قانونیتنظیم 

  انجام شایسته وظایف و ارتقاء توانمندی.مشاوره تخصصی کارکنان در سازمان با اهداف کسب دانش فنی و مهارت های لازم جهت 

 )... تنظیم فرمت های اتوماسیون اداری )تسویه حساب، مرخصی، اضافه کار، مأموریت، آئین نامه انضباطی و. 

 .مشاوره و اجرای خدمات مربوط به قراردادهای پرسنلی بر اساس قوانین کار و توافقات کارفرما و کارگر 

 یاز جلسه دفاعیه و پیگیری حضور در جلسات هیأت تشخیص و حل اختلاف اداره کار به نمایندگی از کارفرما.مشاوره و تنظیم لوایح مورد ن 
 

 بیمه تأمین اجتماعی -2

  اخذ معافیت های مشمول کارگاه کارفرما و اخذ مفاصا حساب سالیانه و بیمه تأمین اجتماعی در موعد مقررهای ماهیانه تهیه و ارسال لیست. 

  تأمین اجتماعی به نمایندگی از کارفرما سازمانمشاوره و تنظیم لوایح و اسناد مورد نیاز و حضور در جلسات هیأت تشخیص و حل اختلاف. 
 

 حقوق و دستمزد -3

 نصب دستگاه حضور و غیاب. 

  کارکرد و ارائه لیست حقوق و دستمزد ماهیانهپرسنل بر اساس ساعات مزایای محاسبه حقوق و. 

  و راندمان کاریارائه پرفراژ و توجیه پرسنل در مورد نحوه محاسبه حقوق و دستمزد با هدف بالا بردن انگیزه.  
 

 مشاوره مدیریتی -4
  ... ارائه مشاوره در زمینه قوانین کار، تأمین اجتماعی، ایمنی، بهداشت، بیمه های مسئولیت، عمر و 

  ضوابط کارفرماو  مجموعه منافعدمان کاری و استفاده از حداکثر توان نیروی انسانی در چارچوب نجهت بالابردن را فعالیت لازممشاوره و انجام. 
 

نسبت به برگزاری جلسه ای حضوری و ارائه توضیحات بیشتر  آن هیأت مدیره محترمحسب نظر کارشناسان این شرکت مفتخر خواهند بود 

 و عقد قرارداد همکاری اقدام فرمایند.

 پیشاپیش از حسن توجه و همکاری حضرتعالی سپاسگزاریم.  

 و من ا... التوفیق

 ازرگانیـب معاونت
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 صلوات


